PATVIRTINTA
Siauliy ,,Rasos* progimnazijos direktoriaus
2024 m. sausio 18 d. jsakymu Nr. V-32

SIAULIU ,,RASOS“ PROGIMNAZIJOS
IKIMOKYKLINIO UGDYMO SKYRIAUS
SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — sandélininkas, pareigybés grupe — V.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — priimti, iSduoti ir saugoti jmonés materialines vertybes.
4. Pareigybés pavaldumas — ugdymo apripinimo padalinio vadovui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos kvalifikacinius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ir (ar) jgyta profesine kvalifikacija;

5.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

5.3. gebeti dirbti komandoje ir individualiai;

5.4. zinoti sandé¢liuojamy materialiniy vertybiy priémimo ir iSdavimo tvarka, laikymo salygas;

5.5. Zinoti materialiniy vertybiy saugojimo salygas, taisykles ir tvarka;

5.6. laikytis higienos ir sanitarijos reikalavimy;

5.7. zinoti materialiniy vertybiy apskaitos vedimo tvarka, materialiniy iStekliy apskaitos
dokumentus;

5.8. laikytis darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisro saugos instrukcijy.

III SKYRIUS
DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. naudojasi tvarkingais darbo jrankiais, jrenginiais ir reikiamomis asmeninémis apsaugos
priemonémis;

6.2. nuolat apzitiri sandélio patalpas, rastus pazeidimus pasalina;

6.3. nepalieka be priezitros sandéliavimo patalpy;

6.4. tvarkingai i8dé¢lioja saugomas materialines vertybes lentynose;

6.5. materialines vertybes priima sandéliavimui tik su lydimaisiais dokumentais;

6.6. nepriima sandéliavimui netvarkingai ar blogai supakuoty prekiy;

6.8. palaiko sandélio patalpose Svara;

6.9. nuolat tikrina materialiniy vertybiy, esanciy sandélyje, likucius. Likuciai turi sutapti su
maisto apskaitos duomenimis;

6.10. laiku ir teisingai uZpildo buhalterinius dokumentus ir veda apskaita;

6.11. dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose ir revizijose;

6.12. atostogy, komandiruotés metu ir nutraukiant darbo sutartj perduoda materialiniy
vertybiy saugojimg kitam, direktoriaus jsakymu paskirtam darbuotojui.



7. Maisto sandélyje sandélininkas privalo:

7.1. pagal sudarytg valgiarast] i1Sduoti maisto produktus viréjoms;

7.2. uzsakyti maisto produktus;

7.3. kasdien tikrinti Saldytuvy Saldymo temperatiira;

7.4. plauti, valyti, dezinfekuoti sandélj ir inventoriy, uztikrinti sandélyje tvarka;

7.5. neiSduoti maisto produkty pasibaigus jy galiojimo terminui;

7.6. kontroliuoti, kad gaunami maisto produktai atitikty standarty reikalavimus;

7.7. Informuoti jstaigos administracijg apie pastebétg ar jtariamg smurtg, prievartos,

seksualinio iSnaudojimo apraiskas, kitg vaiko teisiy pazeidima.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO TEISES

8. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi teis¢:

8.1. reikalauti, kad ugdymo jstaigos direktorius uztikrinty saugg ir sveikata, nustatyta tvarka
apripinty asmeninémis apsaugos priemonémis;

8.2. suzinoti i§ tiesioginio vadovo apie darbo aplinkoje esancius sveikatai kenksmingus ir
pavojingus veiksnius;

8.3. nustatyta tvarka reikalauti, kad biity atlyginta zala, padaryta sveikatai dé¢l nesaugiy darbo
salygu;

8.4. dalyvauti pasitarimuose darbo klausimais, teikti pasitilymus d¢l darbo kokybés gerinimo.

V SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

9. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, atsako uz:

9.1. materialiniy vertybiy sauguma, tvarkingg sandéliavima, priémimg ir iSdavima;

9.2. teisingg dokumentacijos pildyma (be klasto¢iy), apskaita, laiku atlikta inventorizacija,
patikrinima;

9.3. tinkama darbo laiko naudojimg, darbo drausmés pazeidimus;

9.4. sandé¢lio patalpy ir jrenginiy sanitarinj stovi;

9.5. perkamy prekiy kainy, kiekio bei pavadinimy atitikimo su iSraSytais saskaitose ir
nurodytais pirkimo sutartyse;

9.6. pagal buhalterinius dokumentus priskirtg ilgalaiki ir trumpalaikj turta.

10. Maisto sand¢lyje atsako uz:

10.1. maisto produkty kokybeg ir svori.
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