PATVIRTINTA

Siauliy ,,Rasos“ progimnazijos
Direktoriaus 2016-03-07
Isakymu Nr. V-70

INFORMACIJOS APIE PROGIMNAZIJA VIESO SKELBIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informacijos apie progimnazijos veiklg vieSo skelbimo tvarkos aprasas, parengtas
vadovaujantis Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto
svetainéms aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d.
nutarimu Nr. 480 aktualia redakcija ,,Dél Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy
ir jstaigy interneto svetainéms apraso patvirtinimo*.

2. Informacijos apie progimnazija (toliau - Informacija) skelbimo paskirtis teikti mokiniams,
ju tévams (globéjams, ripintojams), visuomenei zinias apie progimnazijoje vykdomas formaliojo
ir neformaliojo S$vietimo programas, programy pasirinkimo galimybes, priémimo sglygas,
mokamas paslaugas, mokytojy kvalifikacijai, svarbiausius progimnazijos vertinimo rezultatus,
progimnazijos bendruomenés tradicijas ir pasiekimus, kurie padéty asmeniui pasirinkti jo interesus,
polinkius, gebéjimus atitinkantj svietima, jo teikéja, siekianti issilavinimo.

Il SKYRIUS
INFORMACIJOS TURINYS INTERNETINEJE SVETAINEJE

3. Informacijos turinys:
3.1. Naujienos;
3.2. Apie mokykla (istorija, vizija, misija, mokyklos tikslai, atributika, puoseléjamos
vertybés);
3.2. Struktiira ir kontaktai (organizaciné strukttira, mokytojai, pagalbos mokiniu specialistai),
3.3. Progimnazijos veikla:
.2.1. Nuostatai,
2.2.Dokumentai:
.2.2.1. Planavimo dokumentai;
.2.2.2. Tvarkos apraSai.
.2.3. Veiklos sritys (iSvardijamos vykdomos, mokyklos nuostatuose jteisintos, formaliojo
Svietimo programos ir /ar neformaliojo Svietimo programos),
.2.4. Darbo uzmokestis,
.2.5. Viesieji pirkimai,
.2.6. BiudZeto vykdymo ataskaity rinkiniai,
.2.7. Finansiniy ataskaity rinkiniai,
4. Pasiekimai,
5. Paslaugos,
.6. Projektai,
.7. Savivalda (mokiniy seimas, tévy komitetas, mokytojy taryba),
.8. 2 % Parama,
.9. Socialiniai partneriai,
.10. Renginiai,
.11. Nuorodos,
.12. Priémimas i mokykla,
12. Paieska.



11 SKYRIUS
INFORMACIJOS PATEIKIMAS BEI TALPINIMO TVARKA INTERNETO SVETAINEJE

4. Renginio vykdytojas pries 10 dieny skelbia apiec bisimg renginj informaciniuose
stenduose, interneto svetainéje ir k.

5. Renginio vykdytojas dieng pries renginj parengia aprasyma ir pateikia pagrindinio arba
pradinio ugdymo skyriaus vedéjoms.

6. Po renginio vykdytojas, jei reikia, pakoreguoja renginio tekstinj aprasyma su
nuotraukomis ar filmuota medziaga ir perduoda progimnazijos internetinio puslapio
administratoriui, kad jdéty j interneto svetaing.

7. Informacija pateikiama sumaketuota pagal dokumenty rengimo taisykliy reikalavimus, be
gramatiniy klaidy, Microsoft Office formatu.

8. Netvarkinga ar ne pagal reikalavimus pateikta informacija grazinama iki pilno jos
sutvarkymao.

9. Asmuo, atsakingas uz informacijos talpinimg interneto svetainéje, informacija patalpina
per 1-2 dienas.

IV SKYRIUS
INFORMACIJOS TURINYS INFORMACINIAME STENDE

10. Skelbiama:
10.1. labai gerai besimokanc¢iy mokiniy nuotraukos;

10.2. padé¢kos rastai;

10.3. informacija apie vyksiancius renginius;

10.4. informacija apie konkursy ir olimpiady laimétojus;
10.5. profesinio konsultavimo-informavimo informacija;
10.6. ugdymo organizavimo informacija;

10.7. pagalba mokiniui.

V SKYRIUS
INFORMACIJOS SKELBIMO ORGANIZAVIMAS

11. Uz informacijos pateikima internetinéje svetainéje yra atsakingi:

11.1. Administracija teikia informacija:

11.1.1. apie mokykla, progimnazijos kontaktus ir struktiira, savivalda, teikiamas paslaugas,
patvirtintus dokumentus, nuorodas j aktualius teisés aktus, susijusius su Svietimu.

11.2. Buhalterija teikia informacija:

11.2.1. darbo uzmokestj, biudzeto jvykdymo ir finansiniy ataskaity rinkinius.

11.3. uz vieSyjy pirkimy informacijg yra atsakingas vieSyjy pirkimy organizatorius ir vieSyjy
pirkimy komisija.

11.4. progimnazijos ugdymo skyriaus ved¢jai teikia informacijg:

11.4.1. apie ugdymo proceso organizavimg (pamoky laikg, mokiniy atostogy grafikg, pamoky
tvarkarascius), uz nuorody, susijusiy su Svietimu, jkélima.

11.5. visi mokytojai teikia informacija:

11.5.1. progimnazijos mokiniy pasiekimus, prizines vietas konkursuose ir pan.

11.6. projekty darbo grupé ir metodiniy grupiy pirmininkai, renginiy organizatoriai teikia
informacija:

11.6.1. progimnazijoje vykdomus jvairius projektus, renginius.

12. informacija atnaujinama periodiskai ir operatyviai.



13. uz informacijos sukélimg atsakinga informaciniy technologijy mokytoja, atsakinga uz
progimnazijos interneto svetainés prieziiira, Riita Zymantiené.

14. Uz informacijos pateikimg atsakingi asmenys informacijag siuncia el. paStu:
ruta.zymantiene@gmail.com.

17. Informacija stenduose teikia:

17.1. administracija;

17.2. projekty darbo grupé;

17.3. renginiy organizatoriai.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Progimnazijos tvarkos aprasa, jy pakeitimus ir papildymus tvirtina progimnazijos
direktorius.
19. Tvarkos apra$as galioja iki jo pakeitimo nauju.




